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국가근로 취업연계 중점대학 사업 기업 참가신청서
기관 기본정보1. 

근로기관 기업 명( ) 업종 업태, 
사업자등록번호 기관분류

대표자 성명 상시근로자수
대표전화 홈페이지

연매출 소득신고기준( ) 신청 구분  gfedc 신규      gfedc 기존
주 소

근로학생관리자 직위
휴대전화 전화번호
e-mail 팩스

모집 관련 정보2. 

근로 가능 기간 2022.07.01.~2022.08.31 근로 시간

근로 요일 월 화 수 목 금 모집 인원

모집사항

부서명 수행직무 모집인원 우대 학과 전공 및 자격( ) 

직무 관련 세부내용은 운영계획서 에서 추가 작성page 

회사 소개3. 

회사 소개

학생들에게 홍보할 내용을 자율적으로 기재하여 주시기 바랍니다 사진 활용 가능. ( ) 

주식회사 씨이오스위트 서비스

5명 KIM EUN MI

https://ceosuite.co.kr/

5,000 백만원 

서울시    강남구 테헤란로 521 파르나스타워 29층

010-5602-2820

sec2@kr.ceosuite.com

02-2097-8278

02-2097-8299

02-2097-8288

09:00-18:00

1명 

CEO SUITE는 아시아 태평양 지역에 21개 지점을 보유하고 있는 외국계 기업
입니다.한국에서는 광화문 교보빌딩 및 삼성동 파르나스 타워에 지점을 보유하
고 있습니다.
주요제공서비스는 사무실 임대, 고객서비스 지원, 회의실 임대, 코워킹 스페이
스 제공, 가상오피스 서비스 입니다. 
다양한 외국계 법인의 업무지원 및 서비스를 제공하는 회사로써 서비스 업무에 
대한 전반적인업무를 경험할 수 있습니다.
외국계회사로써 영어를 사용하는 회사에서의 근무 경험을 쌓을 수 있습니다.

강남지점 리셉션 1명 영문학과, 호텔/관광학과

544-85-00337

김민정 팀장
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국가근로 취업연계 중점대학 사업 기업 운영계획서
근로계획 및 목표 아래 작성예를 지우고 입력하시기 바랍니다1. ( .)

부서명 수행직무 직무 수행내용

고객관리

위 직무 수행내용은 학생들에게 공지될 내용으로 최대한 구체적으로 작성하여 주시기 바랍니다, . 

근로기간 중 복지혜택 아래 작성예를 지우고 입력하시기 바랍니다2. ( .)

근로기간 중 복지혜택

근로 후 취업연계 계획 아래 작성예를 지우고 입력하시기 바랍니다3. ( .)

취업연계계획

임금 및 복리후생

년  4월   26일2022
근로학생관리자 직위 성명 서명 대표자 성명 : :  김진아( )  : KIM EUN MI (인)         

고객지원
고객안내

리셉션업무

- 내방 고객 안내 및 리셉션 업무 지원

- 회의시설 관리

- 비서서비스 제공 
안내데스크

인턴 완료 후 인원 충원 시 우대
정직원은 기타 보너스 및 여러 직원 혜택 프로그램 제공

- 조식, 음료 및 스낵 지원

매니저         



경기대학교 총장 귀하




