메르세데스-벤츠 코리아 신입/주니어 포지션 채용 안내
* 근무회사: 메르세데스 벤츠 코리아
- 독일에 본사를 두고 있는 세계적인 자동차 제조 및 판매 기업입니다.

	모집부문
	업무내용
	자격요건

	eCommerce Operation 
Assistant

(온라인 세일즈)
	- 온라인 판매 실적 데이터 관리 및 분석 지원 (Excel, PPT)
- 스토어 모니터링 및 재고관리
- IT팀 연계 기술문제 지원
- 딜러사, 영업팀 및 관련 관계자들과의 
 커뮤니케이션
- eCommerce 딜러 미팅 지원
- 온라인 시스템 설정 지원
- 새로운 기능 프로젝트 지원 및 보고서 작성
	- 유관 업무 경력 우대 (Online Sales Operations)
- eCommerce 업체 경험 및 지식 우대
- 자동차 또는 럭셔리 리테일 산업 경험 우대
- 비즈니스 영어 활용 (verbal, written and Presentation)
- MS Office 활용 (Excel, PPT 활용 능숙)

	Sales Claim Management 
and System Development 
Assistant

(세일즈 오퍼레이션/ 영업지원)
	- 판매보조금 청구 및 프로세스 지원
- 바우처 준비 승인 및 딜러사 커뮤니케이션
- 문서 수집 및 데이터 매칭 관리
- 시스템 개선 사례 지원 및 시스템 개발 
 후속 프로세스 지원
- 영업 데이터 지원
	- 유관 업무 경력 우대 (1-2년 이상 경력자 우대)
- 세일즈 데이터 관리, 시스템 지원 경험 및 
 원활한 커뮤니케이션 우대
- MS Office 활용
- 비즈니스 영어 활용 

	HR C&B Admin

(인사부 어드민)
	- 급여 데이터 관리 지원
- 복지 프로그램(건강검진 등) 지원
- 근태시스템 관리 지원
- 주재원 관리 지원
- 업무 관계자들과의 커뮤니케이션
	- 유관 업무 경력 우대
- 복리후생 및 급여 관리 경험 우대
- MS Office 활용
- 비즈니스 영어 활용 

	Communications Assistant

(PR/홍보 마케팅)
	- 미디어 PR 모니터링 관리
- 내부 커뮤니케이션 계획 관리
- 홍보 지원 및 언론 보도, 기사, 광고 관리 지원
- 홍보 프로젝트, 행사 기획 및 진행 지원
- 관련 관계자들과의 커뮤니케이션
	- 유관 업무 경력 우대 (1-3년 PR/홍보 경력 선호)
- PR, 홍보, 마케팅 경력자 우대
- 비즈니스 영어 활용 (Fluent written and verbal)
- MS Office 활용

	EWR & XENTRY Processor

(기술관련 오퍼레이션)
	- 기술 자료 관련 월별 보고서 작성
- 리콜/서비스 조치 관련 보고서 작성
- 모니터링 및 규정 업데이트
- H/W, S/W 주문 관리 및 가격 업데이트
- 담당자와의 커뮤니케이션
	- 대학교 졸업 (기계/자동차공학 등 관련 전공 우대)
- 유관 업무 경력 우대
- 자동차 산업 경력 우대
- 자동차 Aftersales 이해도
- MS Office 활용
- 비즈니스 영어 활용



[근무조건]  
- 급여조건: 경력에 따른 협의 (최종/희망급여 기재)
- 근무위치: 서울시 중구 서울스퀘어 (서울역) 
- 근무시간: (월~금) 09:00-18:00 / 주 5일 근무, 1H 휴게시간   
- 복리후생: 건강검진, 명절상여금, 재택근무, 유연근무제, 4대 보험, 연차, 퇴직금, 생일쿠폰, 경조휴가/경조금 등  
- 근무형태: 맨파워코리아 소속 파견계약직 1년 (업무평가후 연장가능)

[지원방법]  
* 이메일 지원- sofia.park@manpower.co.kr  
- 제출서류: 국문/영문 이력서 및 자기소개서 
- 이메일 제목: [벤츠/모집부문]_지원자이름  
- 담당자: 맨파워코리아 박지혜 대리 (02-2051-6680) 

* 서류전형 합격자에 한해 개별 연락 드립니다.    
* 상시 채용으로 모집기한 관계없이 채용 시 마감됩니다.
